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Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara lifov organizeaza in temeiul Hotararii
Guvernului  nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice din
23.03.2011, cu modificarile si completarile ulterioare, concursul din perioada 12.05.2021 —
17.05.2021 pentru ocuparea unor posturi vacante pe perioada determinats de timp, de 24
luni, repartizate de la bugetul din venituri proprii-PNCCF, corespunzétoare functiilor
contractuale de executie, cu acordurile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara nr.737/27.02.2020, 16206/08.04.2021 si 16207/08.04.2021 inregistrate in
institutie cu nr.215C/27.02.2020, 6597C/12.04.2021 si 6540C /12.04.2021 dupa cum
urmeaza:

1 post de Asistent registrator principal gr.lIA

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

- Studii de specialitate: studii universitare de lunga durata cu licentd sau absolvite
cu diploma: profilul stiinte juridice, specializarea drept;

- Vechime in specialitate: minim 6 ani si 6 luni;

- Munca in echip;

- Capacitate de asimilare rapida a informatiilor noi;

- Rezistents la stres, flexibilitate, atentie la detalii, minutiozitate, perseverents;

- Comportament profesional integru si conduit ireprosabila;

- Cunostinte operare calculator;

- Deplasari frecvente atat pe raza judetului, cat si la nivelul altor judete de pe intreg
teritoriul tarii;

1 post de Asistent registrator principal gradul II

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

- Studii de specialitate: studii universitare de lung4 durat cu licentd sau absolvite
cu diploma: profilul stiinte juridice, specializarea drept;

- Vechime in specialitatea studiilor: minim 6 luni:

- Munca in echip3;

- Capacitate de asimilare rapida a informatiilor noi;

- Rezistenta la stres, flexibilitate, atentie la detalii, minutiozitate, perseverenta;

- Comportament profesional integru si conduita ireprosabila;

- Cunostinte operare calculator;

Prezentul document contine date cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului UE 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date (GDPR — General
Data Protection Regulation).

OCPI ILFOV/Sos. Pavel D. Kiseleff, Nr. 34, Sector 1 Cod postal 11347, Bucuresti, ROMANIA Certificat SR EN SO 8001:2015
Telefon: (+0421) 224 60 85, (+4021) 224 61 57 ; (+4021) 224 61 58, Fax: (+4021) 224 60 84; Nr. 27921/09/R

e-mail: if@ancpi.ro; www.ancpi.ro

Extrase de carte funciar& pentru informare online: ePay.ancpi.ro



'nlcla TAYE ILFOV

O.C.P.l. lifov este operator de date cu caracter personal nr. 874, 875, 876, 38349
- Deplasari frecvente atat pe raza judetului, cat si la nivelul altor judete de pe intreg
teritoriul tarii;

2 posturi de Asistent registrator principal debutant

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

- Studii de specialitate: studii universitare de lunga durata cu licenta sau absolvite
cu diploma: profilul stiinte juridice, specializarea drept;

- Vechime in munca: -;

- Excelente abilitati de comunicare, amabilitate si munc in echipa;

- Capacitate de asimilare rapida a informatiilor noi;

- Rezistenta la stres, flexibilitate, atentie la detalii, minutiozitate, perseverenta;

- Comportament profesional integru si conduit ireprosabila;

- Cunostinte operare calculator:

- Deplasari frecvente atat pe raza judetului, cat si la nivelul altor judete de pe intreg
teritoriul tarii;

1 post de Referent treapta Ii

CERINTELE SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

- Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;

- Vechime in munca: minim 6 luni:

- Excelente abilitati de comunicare, amabilitate si munca in echipa;

- Capacitate de asimilare rapida a informatiilor noi;

- Rezistenta la stres, flexibilitate, atentie la detalii, minutiozitate, perseverenta;

- Comportament profesional integru si conduita ireprosabila;

- Cunostinte operare calculator:

- Deplasari frecvente atat pe raza judetului, cat si la nivelul altor judete de pe intreg
teritoriul tarii;

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS: conform art.3 al Regulamentului cadru
aprobat prin Hotararea Guvernului nr.286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetatenia romana, cetatenia altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania:

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are varsta miniméa reglementats de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii $i, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savargirea unei infractiuni contra

umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
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serviciu, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS:

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

¢) copiilor documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale posturilor solicitate de autoritatea sau institutia publica:

d) carnetul de munca sau dupa caz, o adeverinta tip carnet de munca care si ateste
vechimea in munca, in meserie si/sau specializarea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente
penale care s&-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza:

f) adeverintad medicala care s& ateste starea de s&nétate corespunzitoare eliberata
cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate:

g) curriculum vitae.

Cererea de inscriere la concurs va fi descarcati de pe site-ul O.C.P.l. lifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Oportunitati angajare”, va fi completati in format word,
va fi printata si semnata.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in cazul documentului prevazut la alin.(1) lit.e), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului
judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la alin.(1) lit.b)-d), vor fi prezentate in copii legalizate de
un notar public sau in copii, insotite de documentele originale, care se certifica
pentru conformitate cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs.

in vederea inscrierii la concurs, candidatii vor depune dosarele in termen de
10 zile lucratoare de la data afisarii anuntului, respectiv pana in data de 05.05.2021,
inclusiv, ora 16.30, la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Ilfov,
sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti — Serviciul Juridic, Resurse Umane, Secretariat si
Petitii. (zilnic luni - joi intre orele 08.00-16.30, vineri 08.00-14.00).
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SUSTINEREA CONCURSULUI:

Concursul organizat pentru ocuparea unei functii vacante de executie, repartizate de
la bugetul de stat, pe perioada determinata de timp, in 3 etape succesive, dupad cum
urmeaza:

a. selectia dosarelor de inscriere;
b. sustinerea unei probe scrise;
c. sustinerea interviului.

Lucrarea scrisa verifica pe baza tematicii si a bibliografiei anuntate, cunostintele
teoretice ale candidatului.

Lucrarea scrisa poate contine:

1. intrebari cu raspuns multiplu (test grila);

2. intrebari cu raspuns scurt;

3. intrebari cu raspuns elaborat (subiecte de sinteza) si spete;

4. o combinatie a variantelor de mai sus.

Tematica si bibliografia de concurs pot fi consultate la sediul si pe site-ul O.C.P.l.
lIfov: www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Oportunititi angajare”.

Timpul destinat pentru elaborarea lucrarii scrise este de 2 ore.

Proba scrisa va avea loc in data de 12.05.2021, la sediul Oficiului de Cadastru si
Publicitate Imobiliara lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, ora 10:00.

Pentru functiile de executie sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care au
obtinut minim 50 de puncte.

Proba interviului poate fi sustinutd doar de citre acei candidati declarati
admisi la proba scrisa.

Interviul se va sustine in data de 17.06.2021, la sediul Oficiului de Cadastru si
Publicitate Imobiliara lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, incepand cu ora 10:00.

Interviul se realizeaza conform planului de interviu intocmit de comisia de concurs, in
ziua desfasurarii acestei probe pe baza criteriilor de evaluare:

- abilitati si cunostinte impuse de functie;

- capacitatea de analiza si sintez3;

- motivatia candidatului;

- comportamentul in situatiile de criza;

- initiativa si creativitate.

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie s obtina la fiecare proba minim
50 puncte.

Contestatiile se depun la registratura Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
lifov, sos.Kiseleff nr.34, sector 1, Bucuresti, in cel mult o zi lucratoare de la data afigarii
rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului probei scrise si/sau a
interviului, sub sanctiunea decéaderii din acest drept.

Comunicarea rezultatelor la fiecare probd a concursului se face in termen de
maximum o zi lucrdtoare de la data finalizarii probei pe site-ul O.C.P.l. lifov:
www.ocpilfov.ro, sectiunea ,,Oportunitati angajare”. Comunicarea rezultatelor finale se
face in termen de 3 zile lucratoare de la data sustinerii ultimei probe si vor fi afisate la
sediul O.C.P.I. lifov si pe site-ul O.C.P.I. lifov: www.ocpilfov.ro, sectiunea »Oportunitati
angajare”.
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Candidatii declarati admisi in urma concursului vor incheia contract individual de
munca pe duratd determinaté de timp conform Codului Muncii, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Relatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 021.224.60.85 — interior
173/126 - Biroul Resurse Umane, Secretariat si Petitii sau pe adresa de e-mail: if@ancpi.ro.
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